AXMON

Kompetenz in Wasser und Warme

Biirotalent gesucht!

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir eine

Kaufmannische Biirofachkraft (m/w/d) in Vollzeit,

die unser gut organisiertes und motiviertes Bliro-Team verstarkt.

Wir bieten lhnen:

= einen sicheren Arbeitsplatz und leistungsgerechte Vergilitung
= Unbefristete Anstellung nach Probezeit

Was Sie dafiir kbnnen/mitbringen sollten:

= abgeschlossene Ausbildung

= Kenntnisse im Umgang mit EDV zur Rechnungserstellung und Microsoft Office
Programmen

= gute Deutschkenntnisse

= Souverdnitat im direkten Kundenkontakt

= strukturierte, sorgfiltige und selbststindige Arbeitsweise

= Zuverlassigkeit

Zu lhren Aufgaben gehort:

= Assistenz der Geschiftsleitung

= Angebots- und Rechnungserstellung sowie Auftragsbearbeitung
=  Warenbestellung, Terminkoordination

=  Beantwortung der Telefon- und E-Mail-Anfragen

= Buchhaltungsvorbereitung

Bei uns ...

... dreht sich seit Gber 15 Jahren alles um hdchste handwerkliche Qualitat auf dem Gebiet der
Haustechnik. Ob moderne Heizung oder neues Badezimmers - bei unseren Kunden
installieren wir heute vor allem eines: Zufriedenheit! In Sulzbach und Umgebung sind wir
deshalb als zuverlassiger und kompetenter Handwerkspartner bekannt.

Interessiert?
Dann her mit Ihrer Bewerbung - per Post oder gerne auch per E-Mail!

C. Ammon Heizungsbau GmbH | Martin-Luther-StraRe 90 | 66280 Sulzbach
E-Mail: info@ammon-online.de



